Anleitung zur Einreichung zum Erganzungsstudium zur
hochschulischen Nachqualifizierung

Schritt 1

Offnen Sie die PH-Online Startseite jener Pidagogischen Hochschule, an der Sie um Zulassung
zum berufsbegleitenden Ergdnzungsstudium zugelassen werden mochten.

(Sie miissen an dieser Hochschule einen giiltigen Account als Studierende/r der Fortbildung
besitzen.)
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Schritt 2

Klicken Sie auf das Schliisselsymbol, um sich einzuloggen.
+ Hier anfabmelden!
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https://www.nachqualifizierung.at/course/view.php?id=5#section-2

Schritt 3

Geben Sie Benutzername und Passwort Ihres PH-Online Accounts ein.

Diese Zugangsdaten sind nicht ident mit [hrem Benutzernamen und Passwort, das Sie fiir die
Nachqualifizierungs-Informationsplattform besitzen!

Benutzemname |
Kennwort |

Anmeldung | Abbrechen

Kennwort vergessen?

Anmeldung mit Birgerkarte

@ Woeiter ==

Schritt 4

Nach dem Login 6ftnet sich Ihre personliche Visitenkarte.
Klicken Sie dort auf Thren Studierendenakt.
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Schritt S
Wihlen Sie "Hinzuftligen".

Dokumenten-Verwattung Hgzufiigen Dokumente




Schritt 6

Sie sehen die Liste der Dokumente, die fiir die Antragstellung bendtigt werden.

Markieren Sie "Kompetenzportfolio" und klicken Sie anschlieend auf "Weiter".

Bitte wahlen Sie einen Dokumenttyp
Name des Dokumenttyps Beschreibung

@ Nachgraduierung- Kompetenzportfolio

Das Kompetenzportfolio wurde dber die Infoplattform ausgefiillt und erstellt. Laden Sie hier das pdf-Dokument
hoch

Zeugnis tiber jene Lehramtsausbildung, fiir die Nachgraduierung beantragt wird

Lehramtspriffungszeugnis
Sie haben in Punkt 2 des Kompetenzportfolios die Lehramtsausbildung angefiihrt, fir die Sie die Machgraduierung

beantragen. Laden Sie hier das Zeugnis dber diese Ausbildung hoch.

Falls Sie keine sechssemestrige Lehramtsausbildung besitzen, miissen Sie zur Begriindung der Zulassung nach
ein zusatzliches Lehramt besitzen. Fir den Upload dieses Zeugnisses verwenden Sie bitte den Upload-Link
"Nachgraduierung - Zeugnis zusatzliches Lehramt”

© Machgraduierung-Zeugnis Zeugnis uber jene Lehramtsausbildung, wenn Sie iiber keine sechssemestrige Ausbildung verfiigen
zusatzliches Lehramt
Sie besitzen keine sechssemestrige Lehramtsausbildung. Zur Zulassung zum Lehrgang zur hochschulischen
Nachgualifizierung ist eine zusatzliche Lehramtsausbildung nachzuweisen. Laden Sie hier das Zeugnis dber diese
Ausbildung hoch.

Bitte beachten Sien, dass nur Dokumente zu in Punkt 2 des Kompetenzportfolios angefiihrten Ausbildungen

hochzuladen sind. Alle Dokumente zu Ausbildungen, die Sie in Punkt 3 "Anrechnungen” angefiihrt haben, sind
nicht hochzuladen.

Weiter

Schritt 7

Klicken Sie auf "Durchsuchen", wéhlen Sie das auf Threm Computer gespeicherte
Kompetenzportfolio aus und klicken Sie auf "Speichern".

Das Kompetenzportfolio stellen Sie auf der Nachqualifizierungs-Informationsplattform zusammen.

Datei 7:\Protokolle\Upgrading-Unterlagen\Kompetenzpoi| Durchsughen
Anm.; max. Dateigrofie: 2 MB

Typ‘ Machgraduierung-Kompetenzportfolio E|
Semester Eingabe nicht mogich
Studium Eingabe nicht méglich

allgemeine Hinweise Platzhalter fir die all. Hinweise.

Textkirzel = $stud wbstudakt desc_allg_text
fiir Label = $stud_whstudakt_desc_allg

Beschreibung Kompetenzportfolio

Das Kompetenzportfolio wurde iiber die Infoplattfgedi ausgefiillt und erstellt. Laden Sie hier das pdf-Dokument hoch

Zurick zur Liste



https://www.nachqualifizierung.at/course/view.php?id=6

Schritt 8

Bestétigen Sie die Richtigkeit des Dokumentes und klicken Sie danach nochmals auf "Speichern".

Name Kompetenzportfolio.docx(applicationf/octet-stream) Datei ansehen
Datei dndern [ Durchsuchen_ ]
Anm.: max. Datgjgolle: 2 MB
Typ Na aduierung-Kompetenzportfolio
Bestatigung (Studierender) a, ich bestatige die Richtigkeit dieses Dokuments
Bestatigung (Sachbearbeiter) offen
Dateigrife 54K
Erstellt von Klein, Walter am 20.12 12
Speicfemn Léschen Zuriick zur Liste

Schritt 9

Kehren Sie zuriick zur Liste der Dokumente in Ihrem Studierendenakt.

Mame Kompetenzportfolio docx(application/octet-stream)  Datei ansehen

Typ Nachgraduierung-Kompetenzportfolio
Bestatigung (Studierender) «* 20.12.2012 17:20:24, Klein, Walter
Bestatigung (Sachbearbeiter) offen
Dateigrafe 54K
Erstellt von Klein, Walter am 201212

Zurick zurListe

Schritt 10

Klicken Sie wieder auf "Hinzufligen".

Dokumenten-Verwaltung Eﬁ Hfﬁgen Dokumente




Schritt 11

Laden Sie nun das Lehramtspriifungszeugnis hoch.

Falls das eingescannte Zeugnis mehrere Dateien umfasst, wiederholen Sie den Vorgang, bis alle
Seiten einzeln hochgeladen sind.

Bitte wahlen Sie einen Dokumenttyp
Name des Dokumenttyps

MNachgraduierung-
Kompetenzportfolio

achgraduierung-
tsprufungszeugnis

Le

Nachgraduierung-Zeugnis
zusatzliches Lehramt

Beschreibung
Kompetenzportfolio

Das Kompetenzportfolio wurde Gber die Infoplattform ausgefallt und erstellt. Laden Sie hier das pdf-Dokument
hoch

Zeugnis iiber jene Lehramtsausbildung, fiir die Nachgraduierung beantragt wird

Sie haben in Punkt 2 des Kompetenzportfolios die Lehramtsausbildung angefuhnt, fur die Sie die MNachgraduierung
beantragen. Laden Sie hier das Zeugnis Uber diese Ausbildung hoch.

Falls Sie keine sechssemestrige Lehramtsausbildung besitzen, miissen Sie zur Begrindung der Zulassung noch
ein zusatzliches Lehramt besitzen. Fur den Upload dieses Zeugnisses verwenden Sie bitte den Upload-Link
“"Machgraduierung - Zeugnis zusatzliches Lehramt”

Zeugnis iiber jene Lehramtsausbildung, wenn Sie iiber keine sechssemestrige Ausbildung verfiigen

Sie besitzen keine sechssemestrige Lehramtsausbildung. Zur Zulassung zum Lehrgang zur hochschulischen
Machqualifizierung ist eine zusatzliche Lehramtsausbildung nachzuweisen. Laden Sie hier das Zeugnis Ober diese
Ausbildung hoch.

Bitte beachten Sien. dass nur Dokumente zu in Punkt 2 des Kompetenzportfolios angefihrten Ausbildungen
hochzuladen sind. Alle Dokumente zu Ausbildungen. die Sie in Punkt 3 "Anrechnungen” angefithrt haben, sind
nicht hochzuladen_

Schritt 12

So sollte die Anzeige der hochgeladenen Dokumente aussehen. Bitte beachten Sie den orangen
Punkt. Falls bei IThnen der Punkt neben dem Dokument rot ist, wurde die Richtigkeit von Threr
Seite nicht bestdtigt und die Bearbeitung ist fiir den Support und die PH nicht mdglich!

Studierendenakte

Status Mame

keinem Studium zugeordnet
Portfolio.pdf Nachqualifizierung-

Dokumenttyp

Dokumenten-Verwaltung Hinzufligen

Erstellt Bestatigung Bestatigung Letrde Erster Abruf
(Studierender) (Sachbearbeiter) Anderung durch
Studierende/n

23.07.2013, 23.07.2013. offen

Kompetenzportfolio

Zeugnis. pdf Nachqualifizierung-

23072013, 23.07.2013, offen

Lehramtsprifungszeugnis
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