
Anleitung zur Einreichung zum Ergänzungsstudium zur 
hochschulischen Nachqualifizierung
Schritt 1

Öffnen Sie die PH-Online Startseite jener Pädagogischen Hochschule, an der Sie um Zulassung 
zum berufsbegleitenden Ergänzungsstudium zugelassen werden möchten.

(Sie müssen an dieser Hochschule einen gültigen Account als Studierende/r der Fortbildung 
besitzen.)

 

PH-Online Startseiten der Pädagogischen Hochschulen

Schritt 2

Klicken Sie auf das Schlüsselsymbol, um sich einzuloggen.

 

https://www.nachqualifizierung.at/course/view.php?id=5#section-2


Schritt 3

Geben Sie Benutzername und Passwort Ihres PH-Online Accounts ein.

Diese Zugangsdaten sind nicht ident mit Ihrem Benutzernamen und Passwort, das Sie für die 
Nachqualifizierungs-Informationsplattform besitzen!

 

Schritt 4

Nach dem Login öffnet sich Ihre persönliche Visitenkarte.

Klicken Sie dort auf Ihren Studierendenakt.

 

Schritt 5

Wählen Sie "Hinzufügen".

 



Schritt 6

Sie sehen die Liste der Dokumente, die für die Antragstellung benötigt werden.

Markieren Sie "Kompetenzportfolio" und klicken Sie anschließend auf "Weiter".

 

Schritt 7

Klicken Sie auf "Durchsuchen", wählen Sie das auf Ihrem Computer gespeicherte 
Kompetenzportfolio aus und klicken Sie auf "Speichern".

Das Kompetenzportfolio stellen Sie auf der Nachqualifizierungs-Informationsplattform zusammen.

 

https://www.nachqualifizierung.at/course/view.php?id=6


Schritt 8

Bestätigen Sie die Richtigkeit des Dokumentes und klicken Sie danach nochmals auf "Speichern".

 

Schritt 9

Kehren Sie zurück zur Liste der Dokumente in Ihrem Studierendenakt.

 

Schritt 10

Klicken Sie wieder auf "Hinzufügen".

 



Schritt 11

Laden Sie nun das Lehramtsprüfungszeugnis hoch.

Falls das eingescannte Zeugnis mehrere Dateien umfasst, wiederholen Sie den Vorgang, bis alle 
Seiten einzeln hochgeladen sind.

 

Schritt 12

So sollte die Anzeige der hochgeladenen Dokumente aussehen. Bitte beachten Sie den orangen 
Punkt. Falls bei Ihnen der Punkt neben dem Dokument rot ist, wurde die Richtigkeit von Ihrer 
Seite nicht bestätigt und die Bearbeitung ist für den Support und die PH nicht möglich!
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